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Jiirmalas Valsts gimnizijas
Bibhiotékas un lasTtavas lietoSanas noteikumi

I Visparigie noteikumi

Jirmalas Valsts gimnazijas bibliotekas un lasitavas (turpmak — bibliot&ka un/vai
lasitava) licto§anas notcikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka lietotdju loku,
pakalpojumu snieg8anas kartibu lietotdjiem, vipu ticstbas un pienakumus,
uzvedibas noteikumus bibliotéka un lasTtavd, datortehnikas lieteSanas un
tchnologiju izmantoSanas kartibu, ké arf citus ar bibliotekas un lasTlavas lietoSanu
saistitus jautajumus.

Bibliotékas un bibliot&kas lietotdja tiesibas un pienakumus nosaka LR “Bibliotgku
likums”, pa$valdibas saisto$ic noteikumi, JGrmalas Valsts gimnazijas Nolikums,
leksgjds kartibas noteikumi, Bibliotékas reglaments, Bibliotekas un lasitavas
lietodanas noteikumi un citi spgka esoSie normativie akti.

11 Bibliotekas lietotaju registracijas un pakalpojumu snieg§anas kartiba

Jurmalas Valsts gimnazijas biblioteka var registréties visi izglitojamie, pedagogi
un darbinieki, uzradot personu apliecino$u dokumentu.
Personam, kuras nemacds un nestrdda Jirmalas Valsts gimnazija, ir tiesibas
izmantot bibliotékas informacijas fondu tikai lasTtava.
Registricija biblioteka notick elekironiskd forma IS skolu ALISE, katram jaunam
lietot@jam pieskirot savu lietotdja numuru.
Registrgjoties bibliotekd, lictotdjs ieparistas ar Noteikumicm un apnemas tos
ieverot un pildit.
Bibliotekas sniegtie pakalpojumi ir bez maksas.
Biblioteku un lasTiavu ar tajd atrodo$os inventarn un tehinisko aprikojumu var
izmantot macibu, audzindlanas un bibhiotekarajam stundam, ka ar7 arpusstundu
pasakumiem skolotaja vadiba, vienojoties ar bibliotekaru.
Iespieddarbus prom ne3anai uz majam izsniedz tikai tiem lietotdjiem, kuri ir
refistrgjuies biblioteka.
Lictotdja promnesanai izveléto iespieddarbu wvai citu dokumentu bibliotekars
redistre BIS Alise, péc atdosanas to fiks¢jot ka nodotu.
No bibliotekas un lasitavas fondiem prom ne$anai uz majam izsniedzamo
icspieddarbu maksimalie licto§anas termini ir $adi;

11.1. nozaru, populérzinatniskas un dailliterattiras gramatas — 30 (tiTsdesmit)

dienas;
[1.2. macibu vielas apguvei nepiecie$ama dailliteratiiva — 60 (seSdesmit)
dienas;
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11.3. preses izdevumi — 5 (piecas) dienas;

11.4. jaunieguvumu un paaugstinata pieprasijuma izdevumu nodo$anas termins
tiek noteikts individuali, par to bridina bibliotekars, izsniedzot attiecigo
krdjuma vienibu.

Izsniegto iespieddarbu lictoSanas terminu var pagarinat, ja citi bibliotékas lietotaji
nav §0s iespieddarbus rezervejusi.

Lietoanas terminu neievéroSanas gadijuma (atkaribd no pdrkapuma ilguma un
regularitates):

13.1. parddniekam var liegt jaunu iespieddarbu sanemsanu lidz parddu
nokartodanai;

13.2. paradniekam uz laiku var nedot iespieddarbus lieto3anai majas, bet atlaut
tos lietot tikai bibliot€kas lasTtava,

13.3. parddnieku uz laiku var izslégt no bibliotekas.

No bibliotekas un lasitavas fondiem uz mijam prom neSanai neizsniedz uzzinu
literatiru (enciklopgdijas, vardnicas w.tml.), makslas albumus, retos un bieZi
pieprasitos izdevumus, preses izdevumus (jaunakus par 2 (divdm) nedglam), ar
Siem materialiem apmekl&taji var strddat lasitava. Jznest Sos izdevumus macibu
vajadzibam klas€s drikst tikai ar bibliotekara atlauju.

Lietotajam uz majam prom nesanai izsniedz ne vairdk ka 5 (1.-8.kl.), 7 {(9.-12.kl.)
gramatas vai citus iespieddarbus, iznemot macibu gramatas.

Bibliotkas telpds arpus tds darba laika bez bibliotekéra zinas ieiet un izmantot
iespieddarbus, k& arT tos iznest, ir aizliegts.

Macibu gada nobeigumi visus no bibliotekas sanemntos iespieddarbus janodod
biblioteka 1idz liecibas vai atestdtu par skolas beig§anu sanemsanaj.

Skoléniem, absolvEjot val izstdjoties no Jirmalas Valsts gimnazijas, vai
pedagogiem un darbiniekiem, mainot darba vietu, jinodod bibliotgkd visi
izsniegtie iespieddarbi un jisanem no bibliotekara izzina, ka biblioteka paradu nav.

III Macibu grimatu izsniegSanas, izmanto$anas un nodoSanas kartiba

Biblioteka izsniedz skoléniem macibu gramatas un darba burtnicas atbilstoSi skolas
licencetajam un akreditétajam izglitibas programm@m un macibu priekSmetu
programmam, Macibu gramatas ir Jirmalas Valsts gimnazijas ipaSums, kas uz
macibu gadu tick nodots skolénu lietosand, atbilstosi Noteikumiemn.

Bibliotekas izsniegtas darba burtnicas ar to izsniegSanas bridi kllist par skolénu
Ipadumu. Darba burtnicas nozaudéSanas gadijuma skoléns pérk jaunu vajadzigo
darba burtnicu.

Katra mécibu gada s3kumid, macibu procesam nepiecie$amas gramatas un darba
burtnicas tiek izsniegtas pec ieprick§ sastadita grafika, katrai klasel klases
audzinitaja un/vai skolotija pavadiba ierodoties biblioteka noteiktaja laika un katrs
skoleéns sanem savu gramatu komplektu.

Micibu gramatas un darba burinicas jaunajam macibu gadam sanem tie skoleni,
kuri iepriek$gd méacibu gada beigas ir nodevusi visas grimatas un kuriem nav
neizpilditu saistibu pret bibliotéku.

Skoléniem jasaudz€ sanemtas macibu gramatas, nedrikst tajas izdarft nekadas
atzimes un pasvitrojumus, locit un izpl€st lapas. Sanemot macibu gramatas, tas
japarbauda un par pamanitiem bitiskiem boj&jumiem japazino bibliotekaram 3
(tr1s) dienu laikd péc macibu gramatas sanemsanas. Pret€ja gadijuma iebildumi
micibu gada beigas netiek pienemti.

Sanemot mécibu gramatas, skolénam (vecakiem) tas obligati jaapvako un gramatas
noraditajds vietas jaieraksta savu klasi, vardu, uzvardu un macibu gadu.
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Katra méacibu gada beigds, ne v&lak ka lidz liecibu izsniegsanas dienai, p&c ieprieks
sastadita grafika, katrai klasei klases audzinatdja un/vai skolotdja pavadibd
ierodoties biblioteka noteiktaja laika, tiek nodotas jau parbauditas un sakartotas
macibu grimatas. Bibliotekars pienem tikai sakartotas un salabotas gramatas bez
bojdjumiem, svitrojumiem un bez apvakojamajiem vacigien.

IV Bibliotékas datoru letoSanas kartiba

Datoru lietoSana paredz8ta macibu procesam nepiecie$amds informacijas
mekl&Sanai, petniecisko darbu, referatu u.c. skolai nepiecie$amo darbu izstradei. Ja
dators netiek izmantots macibu darbu izstradei, to drikst izmantot individudlajam
vajadzibam (e-pasts, e-klase u.tml. licto3anai).

Datoru nedrikst izmantot spélu sp&lésanal. Aizliegts apmeklgt interneta vietnes,
kuru aplikoSana nav paredzeta sabiedriskas vietis.

Pie viena datora drikst stradat tikai viens lietotajs (iznemot gadijumus, kad dator
izmanto macibu procesa grupu darbam).

Darba ar datoru nedrikst:

29.1. lietot neparbaudtius datu nesgjus;

29.2. pievienot citu datorpeli, tastatiiru un citas ierices;

29.3. mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;

29.4. kop&t un parvietot programmnodrodindjumu;

29.5. lejupladet datorspéles;

29.6. atrasties pie datora ar partikas produktiem un jebkada veida Skidrumiem.
Datora lietotdjam sava darbi stingri jaievéro darba dro§ibas, elektrodroSibas un
ugunsdrosdibas noteikumi:

31.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdak3inu tikla;

31.2. nepielaut iespgju, ka datortehnika nondk dazadi siki metaliski priek3meti

{saspraudes, skavas u.c.});
31.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdak3as,
kontaktligzdas, datortehnikas dalu savienojo3os vadus u.c.;
31.4. konstat&jot datora darbibas traucgjumus, nepiecic§ams partraukt darbu un
par to informét bibliotekaru.
Darbu beidzot, lictotdjam ir jaaizver visas lietotas programmas un jaizslédz dators.
Ja bibliotekdrs konstat€, ka noteikumi tiek parkapti, seko bitdindjums. Ja
aizradijums jaizsaka atkartoti, tad lietotdjam var tikt liegta datoru izmantoSana
bibliotékas telpas.

V Bibliotékas un lasitavas lietotdju tiesibas

Bibliotékas un lasitavas lietotgjiem ir tiesibas:

33.1. iepazities ar Noteikumiem;

33.2.sanemt pilnigu informaciju par bibliot€kas un lasttavas krdjumu un
informaécijas sist&mu, k& ari tds izmantot;

33.3. sanemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus;

33.4. macibu vajadzibdm izmantot datortehniku, ka ari internetu un
visparpieejamos elektroniskos informacijas resursus.

33.5. sanemt lieto¥and uz mécibu gadu attiecigajai klasei atbilstoSu mactbu
gramatu komplektu;

33.6. apmeklgt bibliotékas organiz&tos pasakumus.
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V1 Bibliotekas un lasitavas lietotiju pienakumi

Lietotajs nediikst iznest no bibliotékas iespieddarbus un citus dokumentus, kuru
sanemsanu vind nav noforméjis pie bibliotekara.

Bibliotekas inventdru (portativos vai staciondros datorus. bibliot€kas darba
ptederumus} drikst izmantot tikai ar bibliotekara atlayu.

Saudzigi izturgties pret lictosand nodotajiem iespieddarbiem. citiem dokumentiem
un izmantojamo datortehniku, Par pamanitiem bojdjumiem nekavejoties zinot
bibliotekaram.

Sanemtos iespieddarbus un citus dokumentus nodot noraditaja termina.

Jebkurai personai, kura atrodas bibliotékas un lasttavas telpas, ir pienakums 1evérot
kartibu, uzvesties klusi, pieklajigi, cienot citus $ajas telpas atrodofos apmekIétdjus
un darbiniekus. Lietotdjiem bibliot@ka un lasitava ir aizliegts ienest un lietot
partikas produkius un dzérienus.

Biblioteka un lasitava aizliegls atrasties virsdrébes.

Ja bibliotekas vai lasitavas lietotdjs uzvedas skali, trok3paini. launpratigi traucé
darbu citiem lictotdjiem vai biblioickas darbiniekiem, vai k& savadak neievéro
Sajos Noteikumos noteikto kartibu, vinu var izraidit no bibliot€kas un lasitavas
telpém, k& arT var tikt liegta uzturé$anas lasttava.

LasTtava nav atlauts spelét azartspéles.

Atstéjot lasflavas telpas, darba vieta jaatstd) tfra un sakértota.

Lietotdji ir atbildigi par bibliotekas un lasTtavas telpu un inventara saglabaSanu un
nebojisanu.

Lasitavas galdu, kréslu un miksto mébelu pérvietoana var notikt tikai saskanojot
ar bibliotekaru.

VI Nozaudéto vai sabojito iespieddarbu un datortehnikas aizvietoSanas kartiba

45.

46.

47.

Direktore

Nozaud&tos vai sabojatos iespieddarbus (saziméti, saplésti, salieti ar jebkédu
gkidrumu w.c.) jaizvieto ar tadiem paSiem vai citiem lespieddarbiem, ko
bibliotekars atzinis par lidzvertigiem. Bojajuma pakapi izveérté bibliotekars.

Ja nozaudéta vai sabojata datortehnika, tad zaud@umi jasedz, ieprieks tos
saskanojot ar Jirmalas Valsts gimnazijas direktora vietnieku informétikas joma.
Par nepilngadigo bibliotekas lictotdju sabojatajiem vai pazaudé&tajiem
iespieddarbiem un datortehniku, materidlo atbildibu nes vinu vecaki var vinu
likumniskie parstavji.

VIII Nosléguma jautijumi

48. Ar 3o Noteikumu sp&ka stafanos speku zaude 2009.gada 19 janvara Jirmalas
Valsts gimnézijas bibliotékas lieto$anas noteikumi Nr.§.
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